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Timmi 360, Rekisteroityminen asiakkaaksi seuran tai yhdistyksen yhteyshenkilona

Mikali kaytdssa on ollut aiemmin Timmin vanha 4.0. -versio, tietokoneen selaimen
valimuisti tulee tyhjentaa, etta uusi Timmi 360 -versio alkaa toimimaan. Timmi 360 toimii
myo6s mobiililaitteissa. Ohjeen kuvakaappaukset on otettu tietokoneen ruudulta. Nakyma
saattaa olla hieman erilainen, mikali Timmia kayttaa mobiililaitteella.

Timmin uudistunut kirjautumissivu

Timmin kalentereita paasee edelleen selaamaan ilman kirjautumista. Siina tapauksessa
valitaan "Selailen kirjautumatta”.

Varauksen tekeminen Timmissa edellyttaa kuitenkin tunnuksen luomista ja kirjautumista
jarjestelmaan. Tunnuksen paasee tekemaan valitsemalla valikosta "Rekisterodidy
asiakkaaksi”.

Kun tunnus on hyvaksytty, sisdan kirjaudutaan "Tunnus ja salasana” -kohdasta.

Q Selailen kirjautumatta

Voit selailla tiloja ja tuotteita ilman sisddnkirjautumista. Varaaminen vaatii
sisddnkirjautumisen jarjestelmaan.

Tunnus ja salasana

Saat tunnuksen ja salasanan rekisterditymalld ensin jarjestelm&in.

O

Rekisterdidy asiakkaaksi

Rekisterdidy tdsta saadaksesi kdyttdjatunnuksen jarjestelmadn. Mikili sinulla on jo
kayttéjatunnus, kirjaudu sisdin kohdassa "Tunnus ja salasana’, Sis&dnkirjautuneena
voit luoda itsellesi uusia asiakasrooleja esimerkiksi organisaation puolesta asioimista
varten.

O

Rekisteroityminen asiakkaaksi puolesta asiointiin

Ensin valitaan, halutaanko rekisteroitya yksityishenkilona, vai asioidaanko esim.
urheiluseuran puolesta. Tassa tapauksessa valitaan puolesta asiointi. Mikali on tarvetta
asioida Timmissa myos yksityishenkilona, kannattaa luoda ensin tunnukset
yksityishenkilOlle ja laajentaa sen jalkeen oikeudet myos puolesta asiointiin.
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Rekisterdityminen yksityishenkilona

Jos haluat tehda varauksia tai jattda hakemuksia omissa nimissisi, valitse rekisterdityminen
yksityishenkilona. Valinnalla siirryt tayttdmaan tietoja itsestési ja saat kdyttdosi henkildkohtaisen
kirjautumistunnuksen.

@ Rekisterdityminen puolesta asiointiin

Jos haluat tehda varauksia tai jattdd hakemuksia edustamasi organisaation nimissa, valitse
Rekisterdityminen puolesta asiointiin. Valinnalla siirryt tdyttdmaan tiedot edustamastasi
organisaatiosta, mahdollisesta maksaja-asiakkaasta sekd ndiden yhteyshenkildistd, minka jalkeen
rekisterditymishakemuksesi siirtyy kasiteltavaksi. Kun hakemus on kasitelty, saat siitd sdhkopostiisi
vahvistuksen.

Rekisteroityminen yhteison edustajaksi

Kaavakkeelle tulee tayttda omat tiedot ja laatia salasana, jonka avulla Timmiin
kirjaudutaan jatkossa.

Mikali sahkodpostiosoitteella on jo olemassa Timmi-tunnus, jarjestelma ei anna luoda uutta
tunnusta samalle osoitteelle. HUOM! Jos sinulla on jo yksityishenkilon tunnukset Timmiin,
|6ydat alempaa ohjeet siihen, kuinka saat luotua helposti kayttdosi myds puolesta
asioinnin tunnukset seurojen ja yhdistysten asioiden hoitoa varten.

Lomake ei paasta eteenpain, ennen kuin on raksittanut kayttéehtoihin liittyvan ruudun. Kun
ruutu on valittu, painetaan "Jatka” -nappainta.

1. Rekisteroityminen organisaation puolesta asiointiin: Omat tiedot

Olet rekisterditymdssd organisaation puolesta asiointiin. Téytd/tarkista ensin omat tietosi. Avaa liséiohjeistus

Sukunimi * Etunimet * Henkilétunnus * Lihiosoite *
Postinumero * Postitoimipaikka * Sahkopostiosoite * Sahkopostiosoite

J [ ] [ J uudelleen *

Puhelin *

[ )

Sdhkodposti on kirjautumistunnuksesi. Valitse vield itsellesi salasana

Salasana * Vahvista salasana *

[ I [

D Minulle saa lahettaa sahképostise palvelua koskevia tiedotteita

D Olen lukenut jérjestelmdn kdyttéehdot (avaa uuden ikkunan) ja hyviksyn ne seki tietojeni tallennuksen jarjestelmaan*



Hakukenttaan kirjoitetaan sen organisaation nimi, jota haluaa edustaa. Kun nimi tai sen
osa on kirjoitettuna hakukenttaan, painetaan "Hae” -painiketta.
Yhteisdn nimi voidaan Kirjoittaa hakukenttaan milla tahansa nimen osalla, eli mikali

hakukenttaan kirjoittaa "kunta”, Timmi tarjoaa vaihtoehtoina kaikkia Timmiin asiakkaaksi
tallennettuja tahoja, joiden nimesta 16ytyy sana kunta.

2. Rekisteroityminen puolesta asiointiin: Valitse edustamasi organisaatio

Avaa lisGohjeistus

Edustamani organisaation nimi tai nimen osa

Mikali listalta ei 16ydy sopivaa yhdistysta, klikataan organisaatiota ei |0ytynyt, jolloin
paasee tayttamaan yhdistyksen / seuran tietoja jarjestelmaan.

Syo6tan organisaation tiedot seuraavassa vaiheessa -

Kaavakkeelle tulee tayttaa pakolliset, tdhdella merkityt tiedot.

Uutta organisaatiota perustettaessa kysytaan myoés maksajan yhteystiedot.

3. Rekisterdityminen puolesta asiointiin: Edustamani organisaation tiedot

Syété edustamasi organisaation tiedot. Avaa lisdohjeistus

Edustamani organisaation Y-tunnus * Lahiosoite * Postinumero *

e } [ ) | J | ]

Postitoimipaikka * Kotikunta Puhelin * Sahkdpostiosoite *

) J | J | J

Rekisterditymisen lisdtietoja
Testitunnus J

Toimiiko sama organisaatio myds maksajana tekemilldsi varauksilla?

Q Kylla
e
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Nyt varausten organisaatioksi on valittu Lempaalan Kunta / liikuntapalvelut, tama lukee
kuvan alareunassa.

Seuraavaksi valitaan, kuka toimii organisaation varausten maksajana. Mikali kyseessa on

sama Lempaalan kunta / liikuntapalvelut kuten varaajan valinnassa, kirjoitetaan sama
teksti hakukenttaan ja painetaan "Hae” -painiketta.

3. Rekisteroityminen puolesta asiointiin: Maksaja-asiakkaan valinta

Valitse asiakas, joka maksaa edustamasi organisaation nimissé tekemdési varaukset. Avaa lisGohjeistus

Maksaja-asiakkaan nimi tai nimen osa -

Edustamasi organisaatio: Lempaalan kunta/liikuntapalvelut

Seuraavaksi hakemuksella kysytaan, kuka toimii varauksilla organisaation seka maksajan
yhteyshenkiléna. Tarvittaessa kummassakin kohdassa voi olla eri henkild.

4. Rekisteroityminen puolesta asiointiin: Edustamani organisaation yhteyshenkilon
valinta

Avaa liséohjeistus

Edustamasi organisaatio on Lemp3aalan kunta/liikuntapalvelut. Kuka toimii yhteyshenkilona varauksilla ja/
tai hakemuksilla?

. Min& itse

O Muu henkild, syotéan tiedot seuraavassa vaiheessa

Olet valinnut maksajaksi organisaation Lempaalan kunta/liikuntapalvelut. Onko maksajan yhteyshenkilo
sama kuin edustamasi organisaation yhteyshenkil6?

. Kylla
O«

O Maksaja-asiakkaalla ei ole yhteyshenkil6a
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Sivun alareunassa on viela eriteltyna yhteyshenkilovalinnat.

Edustamasi organisaatio: Lempaalan kunta/liikuntapalvelut
Yhteyshenkild: Mina itse
Maksaja-asiakas: Lempaalan kunta/liikuntapalvelut
Yhteyshenkild: Sama kuin varaajan yhteyshenkild

Taman jalkeen nakyviin tulee yhteenveto, joka hyvaksytaan painamalla "Vahvista” -
painiketta. Taman jalkeen rekisterditymishakemus siirtyy kasittelyyn Lempaalan kunnan
Yhteisdpalveluihin.

Kun hakemus on kasitelty ja tunnus hyvaksytty, siita Iahtee erillinen sahkoposti. Taman
jalkeen tunnuksilla paasee kirjautumaan Timmiin ja tekemaan varauksia.

Oikeuksien laajentaminen puolesta asiointiin, kun on jo yksityishenkilon tunnukset
Jos laajennetaan oikeuksia organisaation puolesta asiointiin, valitaan ruudun oranssista

ylavalikosta "Omat tiedot”, kun on kirjautuneena Timmiin yksityishenkiléna. Omista
tiedoista I0ytyy valinta siita, milla roolilla palvelua kaytetaan.

F’i’IMMI

Organisaation puolesta asiointi -laatikosta painetaan "Pyyda kayttooikeutta” -painiketta.

th LEMPAALA thh LEMPAALA

s Il:gmapéiéléléiinen - ? Haluamaani roolia ei I6ytynyt

Timmi poimii automaattisesti yksityishenkilona asioinnin puolelta omat tiedot, joten tassa
nakymassa voi muokata sahkopostiosoitetta ja puhelinnumeroa, mikali ne ovat seura /
yhdistystoiminnassa erilaiset kuin henkilokohtaiset tiedot.
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Lomake ei paasta eteenpain, ennen kuin on raksittanut kayttéehtoihin liittyvan ruudun. Kun
ruutu on valittu, painetaan "Jatka” -nappainta.

1. Rekisteroityminen organisaation puolesta asiointiin: Omat tiedot

Olet rekisteréitymdssd organisaation puolesta asiointiin. Tdytd/tarkista ensin omat tietosi. Avaa lisGohjeistus

Sukunimi * Etunimet * Henkilétunnus * Lahiosoite *

[LempiiLilé’tinen ] [Leila ] [300886—9942 ] [Manttaalitie 5] J
Postinumero * Postitoimipaikka * Sahkbpostiosoite * Puhelin *
[ 37500 ] [ Lemp&ila ] [ maria.lindberg@lempaala.fi ] [ 0401455438 J

D Minulle saa lahettdd sahkopostise palvelua koskevia tiedotteita

D Olen lukenut jdrjestelmédn kdyttdehdot (avaa uuden ikkunan) ja hyvdksyn ne seki tietojeni tallennuksen jarjestelmain*

Muuten kirjautuminen toimii kuten ylla olevissa ohjeissa

Kun hakemus on hyvaksytty, Timmista paasee valitsemaan asioiko yksityishenkilona, vai
organisaation puolesta.



