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2 JOHDANTO

Lempaalan kunnan varhaiskasvatuksen turvallisuussuunnitelma sisaltaa kolme osaa: Paivittais-
turvallisuus (osa A), yksikkdkohtainen kiinteistoon liittyva turvallisuus- seka pelastautumissuunni-
telman (osa B) ja turvallisuussuunnitelman liitteet (osa C). Nama Ioytyvat jokaisen yksikon turvalli-
suuskansiosta. Lisaksi Paivittaisturvallisuus (osa A) I0ytyy kunnan nettisivuilta ja Intranetista (Ka-
nava).

Turvallisuussuunnitelman tarkoituksena on selkeyttaa turvallisuusjarjestelyja ja niihin liittyvia vas-
tuita seka varmistaa kaikkien osapuolten riittava tietamys turvallisuusasioista. Nain varmistetaan
oikea toiminta onnettomuus-, vaara- ja vahinkotilanteissa seka ennen kaikkea ennaltaehkaistaan
niita.
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3 TURVALLISUUDESTA VASTAAVIEN TEHTAVAT

3.1 Varhaiskasvatusyksikon johtaja ja varajohtaja

Tuntee yksikkdaan koskevat turvallisuussuunnitelmat, -ohjeet ja -jar-
jestelyt hyvin.

Vastaa turvallisuussuunnittelusta ja sen paivittamisesta saannollisesti
seka toiminnan muuttuessa.

Edistaa turvallisuustietoisuutta ja -valmiutta henkilokunnan keskuu-
dessa, jarjestaa kaytannon harjoituksia (tarvittaessa yhteistyossa pe-
lastusviranomaisten kanssa).

On mukana palotarkastuksissa.

Huolehtii, etta palo- ja henkildturvallisuutta vaarantavat epakohdat kor-
jataan.

Vastaa ensiapuvalineiden ja tydssa tarvittavien suojavalineiden saata-
vuudesta.

Vastaa siita, etta kaikki tilojen kayttajat tuntevat maaraykset ja ohjeet
seka toimivat niiden mukaisesti.

Huolehtii tiedonkulusta varhaiskasvatuspaallikon suuntaan.

3.2 Varhaiskasvatusyksikon turvallisuustiimi (jokaisesta tiimista edustaja eli turvallisuus-

vastaava)

3.3 Koko henkilosto

Paivitetty 15.5.2024

Kokoontuu tarvittaessa, kuitenkin vahintaan kaksi (2) kertaa vuodessa.
Suunnittelee, toteuttaa ja arvioi turvallisuuteen liittyvia ohjeistuksia, pe-
rehdytysta seka harjoituksia.

Paivittaa turvaseinan saannollisesti/ tarvittaessa
Varhaiskasvatusyksikon tyosuojelun yhteyshenkilé kuuluu turvallisuus-
tiimiin.

Turvallisuustiimilaiset jarjestavat ns. turvakavelyn, jossa perehdytaan
hatapoistumisteiden, palo painikkeiden, ilmastoinnin hata/seispainik-
keen, alkusammutuskaluston, kokoontumispaikan seka ohjausyksikon
sijaintiin ja kayttoon liittyviin asioihin. Turvakavely jarjestetaan vahin-
taan kerran vuodessa ja aina uuden tyontekijan aloittaessa yksikossa.
Turvallisuusvastaavien tehtavat 16ytyvat yksikdista tarkemmin kuvat-
tuna erilliselta listalta.

Siivous- ja ruokapalvelun tydntekijalle jarjestetaan myds tarvittava pe-
rehdytys.

On vastuussa paivittaisen turvallisuuden yllapitdmisesta; riskien enna-
kointi, epakohtien havainnointi, korjaaminen tai poistaminen. Tarvitta-
essa tekee vikailmoituksen Intranetissa (Kanavassa).

Harjoittelee poistumista vahintaan kaksi kertaa vuodessa.

vastaa alkusammutuksesta, poistumisesta ja hatailmoituksen tekemi-
sesta tilanteen mukaan.
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- Aloittaa sammutus- ja pelastustoiminnan ennen pelastuslaitoksen saa-
pumista.
« Huolehtii tiedonkulusta yksikon johtajan/varajohtajan suuntaan.

3.4 Koulutus ja perehdytys

Turvallisuussuunnitelmaan perehdytaan vuosittain toimintakauden
alussa.

Poistumisharjoituksia sisaan ja ulos seka lahietsintaharjoituksia jarjeste-
taan saanndllisesti.

Uuden tyontekijan tai pitkaaikaisen sijaisen perehdytyksesta vastaa var-
haiskasvatusyksikon johtaja, varajohtaja ja turvallisuustiimi.

Yksikoissa on nahtavilla toimintaohjeita sisaltava turvaseina seka tur-
vallisuuskansio.

Laakehoitovastaavat ovat LOVE-koulutuksen kayneita, jotka opastavat
tarvittaessa henkilostoa laakehoitoasioissa.

Henkilostolle jarjestetaan turvallisuuskoulutusta (yhteistydssa Pirkan-
maan pelastuslaitoksen kanssa).

Henkilostolle jarjestetaan ensiapuun liittyvaa koulutusta (esim. hataen-
siapu).

3.5 Yhteistyo viranomaisten kanssa

Aluehallintoviraston (AVI) tarkastukset

Terveystarkastukset

Uuden tilan kayttoonottotarkastukset

Pelastuslaitos; palotarkastukset, henkiloston alkusammutusharjoitukset
ja turvallisuuskoulutukset

Elintarvikevalvonnan tarkastukset

Yhteistyo poliisin kanssa
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4 VARHAISKASVATUSTA KOSKEVA TIETOSUOJA

4.1 Vaitiolo velvoite

Vaitiolovelvollisia ovat Lempaalan kunnan virka- tai tyosuhteessa olevat henkilot.
Vaitiolovelvollisuus on voimassa myo0s vapaa-aikana seka palvelussuhteen paatyttya.
Palvelussuhteen pituudella ei ole merkitysta.

Palvelussuhteessa oleva henkilo ei saa paljastaa tai kertoa edelleen tydhonsa liittyvia
asioita ulkopuolisille tai toisen yksikon tyontekijoille.

Vaitiolovelvollisuus koskee kaikkea tydssa saatua tietoa, niin asiakasperheiden kuin tydyhteison

osalta. Vaitiolovelvollisuuden kohteena oleva tieto voi olla suullinen, nahty tai asiakirjasta ilme-

neva. Asiakirjaksi luetaan myos nayttopaatteet, tietokonelaitteistot, filmit ja muut tallennusvali-

neet.

4.2 Salassapito

e Salassa pidettavia tietoja sisaltavat paperit (esim. viestivihot, lasten paperit) sailytetaan lu-

kittavassa laatikossa tai kaapissa. Varhaiskasvatuksen paatyttya alkuperaiset lapsen pa-
perit arkistoidaan arkistointiohjeen mukaan.

e Salassa pidettavat paperit havitetaan laittamalla ne tietoturvasailioon tai silppuriin.

¢ lImoitustauluilla ei voi olla mitdan salassa pidettavaa tietoa, esim. lasten ja huoltajien ni-
mia, osoitteita, puhelinnumeroita ja muita vastaavia tietoja.

¢ Huoltajien puhelinnumeroita ei saa tallentaa omiin henkilokohtaisiin matkapuhelimiin. Yh-
teydenpito huoltajien kanssa tapahtuu vain tyépuhelimilla.

e Lapsista ei saa olla kuvia esilla ilman kirjallisesti kysyttya lupaa. Lupa kysytaan aloituskes-
kustelun yhteydessa. Lapsen kuvan yhteydessa ei saa olla nimea.

¢ Oman ryhman lasten ja perheiden asiat kuuluvat vain omalle tiimille, ei toisen ryhman
tyontekijoille. Mikali on tarpeen tiedottaa yksittaisen lapsen asioista muuta tyoyhteisoa, sen
tekee yksikon johtaja.

e Salassa pidettavien asioiden selville ottaminen omiin tarkoituksiin tai uteliaisuuden tyydyt-
tamiseksi on virkavelvollisuuksien vastaista toimintaa.

4.3 Tiedonsiirto
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e Varhaiskasvatus sitoutuu keskustelemaan aina huoltajan kanssa ensin ennen kuin tietoa
siirretaan esim. neuvolaan tai kouluun. Varhaiskasvatuslaki kuitenkin mahdollistaa varhais-
kasvatuksen jarjestamisen kannalta valttamattoman tiedon siirtamisen. Valttamaton tieto
voi liittya mm. lapsen tukitoimiin tai turvallisen varhaiskasvatuksen jarjestamiseen.

e Kun tietoa siirretddn neuvolaan tai kouluun, kaytetaan seuraavia lomakkeita: Tiedonsiirto
esiopetukseen tai Pedagoginen selvitys/arvio ja nelivuotiaan yhteistydlomake.

e Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma siirtyy huoltajien kanssa sopien lapsen mukana koko
hanen varhaiskasvatuspolkunsa ajan (esim. siityminen yksikdsta tai ryhmasta toiseen).

e Varhaiskasvatuksen asiakkaalla on halutessaan oikeus saada nahtavakseen hanesta do-
kumentoituja tietoja. Tietoja luovutettaessa tulee huomioida salassapitovelvollisuus, joka
koskee samoissa dokumenteissa mahdollisesti mainittuja muita varhaiskasvatuksen asiak-
kaita.

4.4 Tietoturva

e Tutustu henkiloston tietoturva- ja tietosuojaoppaaseen (Kanava). Kanavasta 16ytyy myos
muuta tietoturvaan liittyvaa materiaalia ja videokoulutuksia kuten “HenkilGtietojen kasittelyn
yleisohje”.

e Muista kirjautua ulos tydasemalta aina poistuessasi sen luota.

¢ Huolehdi kayttajaoikeuksien ja salasanojen salassa pysymisesta. Tallenna tiedot OneDri-
veen.

e Varmista, etta tulostat oikeaan tulostimeen tai kaytat turvatulostusta.
e Sosiaalisen median kayttoon liittyvan ohjeistuksen 10ydat Intranetista (Kanava).

¢ Yksityishenkilona sosiaalista mediaa kaytettaessa on hyva huomioida seuraavaa: Muista
lojaliteettivelvollisuus tydnantajaa kohtaan, jos julkaiset someprofiilissa tydnantajan tiedot,
edustat tydnantajaasi myos vapaa-ajalla.

4.5 Lapsen turvakielto
Turvakielto on poikkeuksellinen toimi, jolla rajoitetaan osoitetietojen luovuttamista vaestoétietojarjestel-
masta. Se mydnnetaan vain hyvin perustellusta syysta, jos lapseen tai lapsen vanhempaan kohdistuu
vakivallan uhkaa, tai vanhempi on esimerkiksi tyétehtaviensa takia joutunut asemaan, jossa han kokee
turvallisuutensa ja lastensa turvallisuuden uhatuksi. Turvakielto voidaan my6ntaa enintaan viideksi vuo-
deksi kerrallaan.

Miten minun kuuluu varhaiskasvattajana toimia, jos ryhmassani on lapsi, jolla on turvakielto?

Vaitiolovelvollisuus koskee meita kaikkia tydntekijoita jo lahtokohtaisestikin, mutta turvakiellon saaneen
lapsen henkildllisyyden varjelu on erityisen tarkeda. Lapsen huoltaja jattda osoitekentan tyhjaksi myods
lapsen tietojentarkistus lomakkeeseen. Lapsen huoltajan kanssa kdydaan aloituskeskustelun yhteydessa
keskustelu siitd, miten he huoltajina toivovat asian huomioitavan varhaiskasvatuksessa.
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Turvakiellon omaavan lapsen osoitetiedot ovat varhaiskasvatuksen tydntekijdiden (ja myds viranomais-
ten) saavuttamattomissa. Lapsen henkilétunnus on nakyvissa eVakassa ja sen voi luovuttaa viranomai-
sille tai ensihoidon tydntekijoille hatatapauksissa. Jos turvakiellon omaava lapsi katoaa varhaiskasvatus-
paivan aikana, on huomioitava, etta lapsen osoite ei ole poliisinkaan tiedossa, vaan ainoastaan lapsen
huoltajien. limoita katoamisesta valittémasti huoltajille.

Turvakiellosta ei ole tarve tiedottaa lapsen ryhman ulkopuolelle, jotta se ei kdanny tarkoitustaan vastaan.

5 PAIVITTAISTURVALLISUUS
5.1 Varhaiskasvatuksen aloittaminen

e Ennen aloituskeskustelua huoltajat tutustuvat varhaiskasvatuksen nettisivuilta 10ytyvaan
Tervetuloa- pakettiin. Varhaiskasvatuksen aloituksen yhteydessa taytetaan seka aloitus-
keskustelu-lomake etta tietojen tarkistuslomake.

e Lapselle nimetaan huoltajien lisaksi varahakija/-hakijat. Varahakijoiden nimet ja yhteystie-
dot ovat seka aloituskeskustelulomakkeessa, etta eVakassa.

e Varhaiskasvatuksen opettaja tayttaa erillaan asuvien huoltajien kanssa sopimuksen lapsen
varhaiskasvatusta koskevasta yhteistyosta. Tarvittaessa pyydetaan huoltajia nayttdamaan
asiaan liittyvat tarpeelliset dokumentit. Tilanteen muuttuessa lomake paivitetdan vastaa-
maan todellisia olosuhteita.

5.2 Lapsen tuonti ja haku

e Yksikoiden ulko-ovet ovat aina lukittuina yksikdiden ominaispiirteet huomioiden.

e Lapsen tuonti ja haku tapahtuvat huoltajien toimesta. Mikali lasta hakee joku muu kuin
huoltaja, hanen tulee ilmoittaa siita lapsirynmaan. Mikali lasta hakee joku muu kuin varaha-
kijaksi ilmoitettu henkild, huoltajan tulee ilmoittaa siita kirjallisesti (esim. tekstiviestilla tai
sahkopostilla).

e Vastuu lapsesta siirtyy paivittaisissa kohtaamisissa aikuiselta aikuiselle eVaka-kirjauksien
yhteydessa (huoltaja - henkildstd).

e Huoltajilla on vastuu hakutilanteessa perheen muista sisaruksista.

e Henkiloston tulee varmistaa, etta lapsi voidaan luovuttaa hanta hakemaan tulevalle henki-
I6lle. Hakijan on tarvittaessa todistettava henkildllisyytensa.

e Hakijan tulee olla taysi-ikainen (yli 18-vuotias) ja kykeneva huolehtimaan lapsesta.

e Lasta ei luovuteta arvaamattomasti kayttaytyvalle, vakivaltaiselle tai paihteiden vaikutuk-
sen alaiselle hakijalle.
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e Mikali lapsen luovuttamisesta toiselle henkildlle on olemassa virallinen luovutuskielto, siita
tulee tieto yksikon johtajalle. Han valittaa tiedon edelleen ryhman henkilostolle.

e Lapsen tuonti- ja hakutilanteissa aikuinen avaa ja sulkee portin.

5.3 eVaka

e Henkilosto kirjaa lapsen sisaan/ulos puhelimessa olevaan eVaka mobiiliin. Huoltajien ja
varahakijoiden yhteystiedot, lapsen hoitoajat sekd mahdolliset lapsen sairaudet ja/tai aller-
giat Ioytyvat eVaka:sta.

o eVaka on kaytdossa myos viestintaan huoltajien ja varhaiskasvatuksen valilla.

e Huoltajien vastuulla on tehda hoitoaikavaraukset tasmallisesti eVaka:n kautta. Hoitoaikojen
varaaminen toimii pohjana paivakodin aukioloajalle, henkildstomitoitukselle ja tydvuorojen
suunnittelulle.

5.4 Suhdeluku

Varhaiskasvatuslain maarittelema suhdeluku on seitseman (7) yli kolmevuotiasta tai nelja (4) alle
kolmevuotiasta lasta yhta kasvattajaa kohden. Esihenkilo varmistaa henkilostovahvuuden yksikko
tasolla. Henkilosto siirtyy tarpeen vaatiessa ryhmasta tai yksikosta toiseen. Myos lapset retkeile-
vat tarvittaessa ryhnmasta toiseen. Retkeily perustuu vapaaehtoisuuteen ja paasaantoisesti isom-
mat lapset retkeilevat.

Henkildston odotetaan olevan myds itse aktiivisia toisten ryhmien auttamisessa, mikali oman ryh-
man tilanne sen sallii. Tilapainen ylitys lasten maarassa suhteessa kelpoisuusehdot tayttavaan
henkil6stodn sallitaan paivakodissa, mutta perhepaivahoidossa ylitysta ei sallita. Suhdelukua tar-
kastellaan aina paiva- ja talo kohtaisesti.

5.5 Ulkoilu

o Ulkoillessa ja retkilla lapset ja henkilosto kayttavat aina huomioliiveja. Kesahelteilla niiden
sijasta voi kayttaa kevyempia liiveja/nauhoja.

e Ryhmat kayttavat erivarisia liiveja, joihin kirjoitetaan paivakodin tai perhepaivahoitajan pu-
helinnumero.

e Lapset eivat saa ulkoilla ilman tyontekijaa. Ulos lahdettaessa valmiiksi pukeutuneet lapset
odottavat sisalla.

e Paivakotien piha-alueet on aidattu. Aidan korkeus on paasaantdisesti 1200 mm. Aidan ala-
reunan ja maanpinnan valinen etaisyys ei saa ylittda 100 mm, jottei lapsi mahdu ryomi-
maan aidan alitse. Portin lukituksen on oltava sellainen, ettei lapsi saa porttia helposti auki.
Pihojen portit avaa vain aikuinen.
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¢ Piha-alueilla tulee huomioida kunkin yksikdn ominaispiirteet, jotka kirjataan yksikdn turvalli-
suussuunnitelmaan. Ulkoillessa tulee huomioida aitojen ja porttien kunto, valvonnan katve-
alueet, eri vuodenaikojen merkitys, lahilikenne seka leikkivalineiden turvallisuus.

e Henkilosto tarkistaa piha-alueet paivittain ennen ulkoilua (porttien lukitus, leikkivalineiden
silmamaarainen kunto, pihan siisteys, lasinsirpaleet, ruiskut ja neulat jne.). Rikkinaisista
porteista tai aidoista seka leikkivalineiden puutteista tehdaan vikailmoitus kunnan Intra-
netin (Kanava) kautta. Vikailmoitukseen kirjoitetaan "turvallisuusriski”. Leikkivalineet tar-
kastetaan, huolletaan ja pidetaan kunnossa saannollisesti yhteistyossa Lekitekin kanssa.

e Jokaisessa paivakodissa on laadittu pihasaannot, jossa maaritetdan mm. aikuisten sijoittu-
minen piha-alueella valvonnan ja turvallisuuden nakokulmasta.

e Jos varhaiskasvatusyksikdssa on tehty ilkivaltaa, otetaan kuva tapahtuneesta ja ilmoite-
taan asiasta yksikon kiinteistosta vastaavalle. Tarvittaessa yhteys poliisiviranomaiseen.

o Luistellessa seka lapset, etta henkilosto kayttavat kyparaa. Luistelu- ja laskettelukyparat
ovat tarkoitukseen soveltuvimmat. Pyorailykyparan kaytolle ei ole vakuutuksen nakokul-
masta estetta, mutta se ei anna yhta hyvaa suojaa.

5.6 Lasten kanssa tehtavat retket

Retkelle Iahtiessa henkilosto arvioi retkikohdetta ja lapsimaaraa suhteessa turvallisuuteen. Mu-
kana tulee olla riittdva maara henkildéstda huolehtimassa lasten turvallisuudesta. Suhdeluku patee
my0s lahialueelle tehtavissa esim. kavelyretkissa. Henkilosto ei kuljeta lapsia omalla autollaan.

Retki tyontekijan omaan kotiin on sallittu, jos mukana on kaksi tyontekijaa. Yksin ei omaan kotiin
voi/saa lapsia vieda. Tama siinakin tapauksessa, vaikka lapsia olisi mukana vain yhden tyonteki-
jan verran.

Retkisuunnitelma taytetaan aina, kun retkeillddn kauemmas ja retki on sellainen, mika on etuka-
teen huoltajille informoitu. Retkisuunnitelmaa ei tarvitse tayttaa paivittain tehdyista retkista var-
haiskasvatusyksikon lahiymparistoon. Henkilostolla on vastuu retkijarjestelyista. Retkisuunnitel-
mapohja loytyy liitteista.

Retkikohtainen suunnitelma sisaltaa:

- retkelle lahtevien tydntekijoiden ja lasten nimet

+ henkiléstdon vastuut retken aikana

- retkikohteen ominaisuudet ja vaarat

« siirtyminen retkikohteeseen ja takaisin

- retkella tarvittavat varusteet

« retken alkamisaika ja arvioitu paattymisajankohta

Mukaan otettavat retkivarusteet:
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« ensiapuvalineet

« lapsen ja huoltajien tiedot

- lapsen pitkaaikaissairauden hoitoon tarvittava laake
« huomioliivit

« puhelin

Valmiiksi pakattu "retkireppu” helpottaa retkelle lahtemista.
5.7 Turvakuvat

e Jokaisesta lapsesta tulee olla turvakansiossa tulostettu kuva, jossa lapsen nimi ja henkilo-
tunnus. Kuvaa voidaan tarvittaessa (esim. lapsen katoaminen) jakaa viranomaisille. Turva-
kuvat tulee sailyttaa lukitussa kaapissa.

¢ Ryhman henkilosto vastaa siita, turvakuvat ovat ajan tasalla.
5.8 Lapsen sairastuminen, tapaturma tai sairaskohtaus

e Sairas lapsi hoidetaan kotona ja hanelle on varattava riittdva toipilasaika (esim. yksi kuu-
meeton paiva). Lapsen sairastuessa kesken paivan soitetaan huoltajalle ja pyydetaan
hanta hakemaan lapsi kotihoitoon.

o Tapaturman sattuessa lapselle annetaan tarvittava ensiapu.

« Mikali lasta pistaa esim. ampiainen otetaan yhteys huoltajiin seka terveyspalveluihin. Var-
haiskasvatuksessa ei laakita.

« Jos lapsi tarvitsee laakarin tai hammaslaakarin apua, otetaan yhteys huoltajiin ja selvite-
taan haluavatko he itse vieda lapsen laakariin vai viedaanko hanet varhaiskasvatuksen toi-
mesta. Jos huoltajat vievat lapsensa laakariin, he saavat itse paattaa hoitavan tahon ja
maksavat aiheutuneet kulut. Kuitit ja huoltajan tilinumero toimitetaan yksikon johtajalle ja
han toimittaa ne edelleen varhaiskasvatuspalvelut/Pauliina Lahdevuori. Kulut korvataan
huoltajalle takautuvasti.

Huom.! Mikali kyseessa on yksityisella hammaslaakarilla kaynti, laskulla tulee lukea “Ta-
paturman vuoksi tehty tutkimus”.

« Mikali tydntekija saattaa lapsen Lempaalan terveysasemalle, soitetaan sinne ensin. Kerro-
taan, etta tapaturma on sattunut varhaiskasvatuksessa. Lapsi saatetaan terveysasemalle
taksilla, ei omalla autolla. Kun tilaat taksin, mainitse laskutuksesta (Lempaalan kunta/var-
haiskasvatus).
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5.9

Lempaalan terveysasemalle saattavaksi henkiloksi lahtee ryhmasta tuttu tyontekija, mikali
huoltaja on estynyt. Mukaan otetaan lapsen henkilotiedot, tiedot mahdollisista allergioista
ja perussairauksista seka huoltajien yhteystiedot.

Mikali lapselle sattuu hammastapaturma, henkilosto voi ottaa yhteytta Lempaalan keskus-
tan hammashoitolaan tai Kuljun hammashoitolaan.

Jos on tarvetta hataensiapuun, soitetaan hatanumeroon 112 ja otetaan yhteytta huoltajaan
valittdmasti sen jalkeen. Jos lapsi kuljetetaan ambulanssilla, tuttu aikuinen lahtee mukaan.

Lapsen tapaturmalomake taytetdan mahdollisimman pian, jotta tapahtumat olisivat tuo-
reessa muistissa. Tapahtuneesta informoidaan myds yksikon johtajaa. Lomake I6ytyy In-
tranetistd (Kanava) ja se skannataan palvelusihteerille pauliina.lahdevuori@lempaala.fi Al-
kuperainen tapaturmailmoitus-lomake liitetddn samaan paikkaan, missa lapsen muutkin
paperit yksikossa ovat.

Punkit: Jos lapsesta |0ytyy punkki, otetaan yhteys huoltajiin ja sovitaan huoltajien kanssa,
miten toimitaan. Jos punkki 16ytyy esim. aamulla ja huoltajat ovat estyneet hoitamasta
asiaa, kuljetetaan lapsi terveysasemalle sairaanhoitajan vastaanotolle. Eli toimintatapa
sama kuin tapaturmatilanteissa, etta punkki saadaan mahdollisimman nopeasti pois. Las-
ten iho tarkistetaan metsaretkien jalkeen ja informoidaan huoltajia, etta tarkastavat ihon,
mikali paivan aikana on liikuttu paikoilla, jossa punkkeja voi esiintya.

Lapsen ladkinta ja rasvaus

Lempaalan kunnan varhaiskasvatuksen laakehoitosuunnitelma ohjaa lapselle annettavaa
ladkehoitoa. Lapsen laakitseminen tapahtuu ensisijaisesti kotona ja vain poikkeustapauk-
sessa hoitopaivan aikana.

Huoltajille suunnattu tiedote l1aakehoitoasioista Ioytyy kunnan nettisivuilta Tervetuloa-
paketista.

Lapselle annetaan vain laakarin hanelle maaraamia laakkeita ja niiden pitaa olla alkuperai-
sessa pakkauksessa.

Mikali lapsen laakitysta ei pystyta toteuttamaan kokonaan kotioloissa, tehdaan
hanelle 1dakehoitosuunnitelma. Suunnitelma tehdaan seka lyhyt- etta pitkaaikai-
sen laakityksen tullessa kyseeseen.

Huoltajan tulee toimittaa lapselle annettavat laakkeet varhaiskasvatusyksikkoon alkupe-
raispakkauksessa, laakarin maarittamien annosteluohjeiden kera. Jokaisessa laakepak-
kauksessa tulee olla lapsen etu- ja sukunimi.

Perusrasvaukset tehdaan yleensa kerran tai kahdesti paivassa. Nama rasvaukset tehdaan
kotona. Laakariin maaraamiin rasvauksiin ohjeet 10ytyvat ladkehoitosuunnitelmasta.
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e Aurinkorasvat: tarkein aurinkosuoja on vaatetus ja varjossa olo. Aamupaivan rasvaus on
useimmiten mahdollista tehda jo kotona. Jos ulkona on paahtavan kuumaa ja ulkoilutilat
eivat sisalla varjoja, aurinkorasvauksia tehdaan varhaiskasvatuksessa lapsen omalla au-
rinkorasvalla.

5.10 Allergiat ja sairaudet

e Huoltajat ilmoittavat lapsensa ruoka-aineallergioista valmistavalle keittiolle erillisella sah-
koisella lomakkeella, joka 16ytyy Lempaalan kunnan internetsivuilta. Ryhmassa lasten al-
lergiat on oltava kirjattuina nakyvilla niille sovitulla paikalla.

e Lasten sairauksista ja niihin liittyvista toimenpiteista (esim. ensiavusta) tiedotetaan tarvitta-
essa koko yksikon henkilostoa.

5.11 Paivystysajat (kesa ja joulunaika) tai muut poikkeusjarjestelyt (esim. syys- ja hiihtolo-
maviikot)

e Poikkeusaikoina noudatetaan erityista tarkkuutta esim. allergioiden, sairauksien, lasten ha-
kijoiden seka turvallisuusasioiden suhteen.

e Paivystysaikana jokaisessa ryhmassa on kaytdssa paivystyskansio. Paivystyskansioihin
laitetaan tiedot paivystavan yksikon ominaispiirteista, jotka tulee ottaa turvallisuuden kan-
nalta huomioon.

o Lisaksi kaikki paivystykseen tulevat tyontekijat perehdytetaan turvakavelyn yhteydessa
kiinteiston turvallisuusasioihin, sama patee myos muuna poikkeusjarjestelyaikana.

e Ennen paivystysta tehtava lasten tietojen siirtdaminen on tarkeda. Lapsen tietoihin kirjataan
mm. mahdolliset allergiat ja sairaudet. Paivystyksessa oleva henkildstd perehdytetaan nii-
hin tarvittaessa.
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6 HYGIENIA

6.1

6.2

Infektioiden leviamista voidaan estda mm. kasienpesun tehostamisella. Lasten kadet pes-
taan hoitoon tullessa huoltajien toimesta. Henkilosto huolehtii lasten kasienpesusta aina
ennen ruokailua, WC-kaynnin jalkeen, vaipanvaihdon jalkeen ja kun kadet likaantuvat.

Ruokalaput ja syottotuolit puhdistetaan saannollisesti.

Lasten pottia ei saa huuhdella kasienpesualtaassa. Peppupesua ei hoideta kasienpesual-
taassa ja kasia ei pesta pepunpesualtaassa.

Jos lapsen vaippa vaihdetaan hoitopoydalla, alusta pyyhitaan jokaisen lapsen jalkeen.
Vaipparoskakori on erillisena WC-tiloissa ja kakkavaippa suljetaan lisaksi muovipussiin.
Kestovaipat laitetaan pussiin, joka viedaan kotiin joka paiva. Henkilosto kayttaa suojakasi-
neita lapsen peppupesun yhteydessa ja huolehtii sen jalkeen kasien normaalin pesun.

Potat huuhdellaan kayton jalkeen ja desinfioidaan kerran viikossa.
Lasten omat juomapullot ovat sallittuja. Hygieniasta huolehditaan vaihtamalla vesi pulloon
riittdvan usein (eli jokaiseen ulkoiluun) ja huuhtelemalla pullo. Liséksi kehotetaan huoltajia
viemaan pullo kotiin pestavaksi. Pullon nimikoiminen on tarkeaa.
Siivousta tehostetaan mahdollisten epidemioiden aikana.

Lelut ja kalusteet
Lelut tarkastetaan saanndllisesti ja vialliset poistetaan valittomasti.
Huolehditaan lelujen puhtaudesta. Leluja pestaan vahintaan kaksi kertaa vuodessa ja
my0s “lepuutetaan” valilla, jolloin ne puhdistuvat (2 viikkoa). Tarvittaessa leluja pestaan ti-
heammin.
Lasten omat unilelut sailytetaan lapsen omassa lokerossa. Huoltajia ohjeistetaan tarvitta-
essa lapsen varhaiskasvatusyksikkoon mukanaan tuoman lelun vaatimuksista turvallisuu-

den ja hygieniavaatimusten suhteen seka ikasuosituksista.

Kalusteiden ja valineiden kuntoa seurataan. Korjaustarpeista tehdaan vikailmoitus Intra-
netin (Kanava) kautta Lekitekille.

Lapsen tutti ja hampaiden pesu

- Tutin pesusta ja kunnosta huolehtivat lapsen huoltajat.

« Lasten tutit tulee merkita selkeasti ja sailyttaa jokaisen omassa loke-
rossa rasiassa.

- Kunnan tarjoamat ksylitolpastillit suositellaan nautittavaksi aterioiden
jalkeen.
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- Lapsen hampaiden harjaaminen on huoltajien vastuulla. Toimintayksi-
kdssa huolehditaan valvotusti ilta- ja yo hoidossa olevien lasten ham-
paiden pesusta.

7 RISKIT VARHAISKASVATUKSESSA SEKA NIIHIN VARAUTUMINEN

Varhaiskasvatuksen riskienhallintaan kuuluvat;

+ uhkien tunnistaminen

 niihin varautuminen

+ niilta suojautuminen

« niiden poistaminen

« seuraaminen ja saanndllinen kehittaminen

7.1 Lapsen katoaminen

Lapsen katoamiseen on jokaisessa varhaiskasvatusyksikdssa laadittava oma lahietsintaohje, joka
huomioi ympariston vaaratekijat ja muut ominaispiirteet. Lahietsintdalue maaritellaan paikallisten
nakokohtien mukaan ja alue jaetaan sektoreihin, joille maaritetaan etsijat ja varaetsijat. Vuoden-
aikojen muutokset tulee myds huomioida suunnitelmassa.

Etsintaa varten tarvittavat varusteet sailytetadan henkiloston yhteisesti sopimassa paikassa. Toi-
mintaohjeet lapsen katoamisesta kerrataan jokaisen toimintakauden alussa. Lahietsintatilannetta
harjoitellaan saanndllisesti vahintadan 1/ syyskaudella seka 1/kevatkaudella. Harjoituksia on hyva
tehda eri kuukausina.

Toiminta katoamistilanteessa:

« Varmista tyokavereilta, onko lapsi haettu

« Tarkista valittomasti sisatilat ja Iahiymparisto

- Jos lasta ei Ioydy etsinndista huolimatta, soita hatakeskukseen 112

- Soita vipymatta lapsen huoltajille

+ Mieti mihin lapsi todennakodisemmin Iahtisi, esim. oma koti. Lahietsinta
tehdaan ennalta sovittujen ja harjoiteltujen menettelytapojen ja tydnjaon
mukaisesti (lite Lahietsintaohje)

+ llmoita esihenkildlle. Yksikon johtaja vastaa mahdollisesta tiedotuksesta
ulkopuoilisille.

Varusteluettelo:
- lahialueen kartta ja siind merkityt sektorit, jotka ovat jaettu esim. ryhmit-
tain
«  puhelimet
- taskulamput
- poliisin ja pelastuslaitoksen seka etsintaa johtavien puhelinnumerot
- elvytysohjeet

Lahietsintiaohjetta suunniteltaessa sovitaan:
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muiden hoidossa olevien lasten turvallisuudesta huolehtiminen ja vas-
tuuhenkilon nimeaminen

kenen vastuulla on apuvoimien pyytaminen

poliisille seka huoltajille ilmoittaminen; kuka ilmoittaa, se sovitaan yksik-
kokohtaisesti

Varhaiskasvatusyksikoissa on lapsista kuvat seka sahkoisessa etta manuaalisessa muodossa.
Niita sailytetaan lukollisessa tilassa tai —kaapissa/laatikostossa.

Katoamis-/karkaamistilanteen jalkihoito on tarkeaa ja samalla arvioidaan tilanteen kulkua ja toi-
mintatapoja. Huoltajien kanssa jarjestetaan palaveri asiasta.

7.2

7.3

Lasta ei haeta hoidosta

Jos lasta ei ole haettu yksikon sulkemisaikaan mennessa, yritetaan tavoittaa sovittua ha-
kijaa puhelimitse. Ellei hanta tavoiteta, otetaan yhteys ensisijaisesti toiseen huoltajaan ja
toissijaisesti varahakijaan.

Jos yhteytta huoltajaan/varahakijaan ei saada odotellaan n. % tuntia varhaiskasvatusyk-
sikon sulkemisen jalkeen ja toimitaan sitten seuraavien ohjeiden mukaisesti.

Jos viivytyksen syyna ei epailla olevan lastensuojelusyita, ota yhteys Paivakoti Leikkinii-
tyn vuorohoitoryhmaan 0503830523, jonne lapsi viedaan taksilla. Kun tilaat taksin, mai-
nitse laskutuksesta (Lempaalan kunta/varhaiskasvatus).

Mikali huoltajaa/huoltajia tai varahakijaa ei yrityksistd huolimatta tavoiteta, lahetetaan
heille tekstiviestilla tieto tapahtuneesta ja missa lapsi on.

Jos viivytyksen epaillaan johtuvan lastensuojelullisista syista, soita hatanumeroon 112,
josta puhelu yhdistetdan sosiaalipaivystyksen sosiaalityontekijalle ja saat lisdohjeita.

Asia kasitellaan seuraavana paivana asianomaisten kesken.

Lasta tuo tai hakee paihtynyt henkil6

Mikali lasta tuo paihtynyt henkilo, keskustellaan tilanteesta hanen kanssaan niin, etta lapsi ei ole
kuulemassa. Soita tilanteesta toiselle huoltajalle. Jos toista huoltajaa ei ole, niin ota yhteys lasten-
suojeluun. Jos paihtynyt henkilo 1ahtee autolla liikkeelle, ilmoita poliisille.

Mikali lasta ei voi luovuttaa paihtyneelle hakijalle, yrita tavoittaa puhelimitse toinen huoltaja tai va-

rahakija.

Mikali lapsen hakija on paihtynyt:

- Ota tilanteeseen mukaan tyotoveri, jos se on mahdollista.

- Sano hakijalle, ettd ndet hanen olevan paihtynyt.

- Kerro, etta et saa luovuttaa lasta paihtyneelle henkildlle.

- Al4 ryhdy kiistelem&an paihtyneen henkildn kanssa vaan totea vain
omat havaintosi. Huolehdi omasta turvallisuudestasi.

- Soita poliisille 112, vain poliisi pystyy puhalluttamaan hakijan.
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- Ota yhteytta huoltajaan tai varahakijaan ja pyyda hanta hakemaan
lapsi.

« Ole lapsen kanssa, kunnes joku tulee noutamaan hanet. Selita lapselle,
miksi et voinut luovuttaa hanta hakemaan tulleelle henkildlle.

« Ota yhteytta lastensuojelupaivystykseen, puh: 040 568 5520 klo 9-15
ja virka-ajan ulkopuolella sosiaali- ja kriisipaivystys puh: 050 0625990
(24/7) ja esihenkil6osi. Kerro tapauksesta mahdollisimman pian.

Jos paihtynyt henkilo ottaa lapsen mukaansa estelyista huolimatta:

- Ala vaaranna omaa tai toisten turvallisuutta

- Jos henkilo kiellosta huolimatta ottaa lapsen mukaansa, soita heti polii-
sille puh.112.

- Ota heti yhteytta huoltajaan ja kerro tilanteesta.

- Ota yhteytta lastensuojelupaivystykseen, puh: 040 568 5520 klo 9-15
ja virka-ajan ulkopuolella sosiaali- ja kriisipaivystys puh: 050 0625990
(24/7) ja esihenkil66si; kerro tapauksesta, vaikka seuraavana tyopai-
vana.

7.4 Lapsen sieppaus

- Jos mahdollista, ota kuva sieppaajasta/tilanteesta

- Toimi rauhallisesti vaarantamatta omaa tai lasten turvallisuutta.
- Siirry tilanteesta pois lasten kanssa.

« Tee havaintoja sieppaajasta.

- llmoita poliisille, lapsen huoltajalle ja esihenkildlle.

« Muista tilanteen jalkihoito niin henkiloston kuin lasten kohdalla.

7.5 Lahestymiskielto

« Mikali huoltaja ottaa Iahestymiskiellon puheeksi, ota yhteytta esihenkilodsi ja pyyda lahi-
huoltajalta kopio karajaoikeuden lahestymiskieltopaatoksesta. Lisaksi tarkista, keta kielto
koskee, mika on sen laajuus ja kuinka kauan se on voimassa.

« Mikali Iahestymiskielto koskee lapsen lahihuoltajaa ja lahestymiskieltoon on maaratty
lapsen etdvanhempi/huoltaja. Noudata lapsen kohdalla oikeuden paatosta tapaamisoi-
keudesta. Pyyda tapaamisoikeussopimuksesta kopio.

« Mikali Idhestymiskielto koskee my0s lasta, neuvottele lahihuoltajan kanssa kuka saa ha-
kea lapsen.

e Huolehdi esihenkildn kanssa varhaiskasvatusyksikon sisaisesta tiedottamisesta. Var-
mista, etta yksikon henkilosto tietaa asiasta ja osaa toimia tarvittaessa.

o Mikali on epailysta, etta lahestymiskieltoon maaratty henkild pyrkii lahestymaan lasta
hoitopaivana, jarjesta tydvuoroon vahintaan kaksi tyontekijaa.

« Jos lahestymiskieltoon maaratty henkilo lahestyy lasta,
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. pyyda toinen tyontekija kuuloetaisyydelle, muista huolehtia muiden lasten turvalli-
suudesta ja riittavasta valvonnasta.

. Kerro, etta sinulla ei ole lupaa luovuttaa lasta ja pyyda henkiléa poistumaan.

. Jos henkilo ei poistu, vaan ottaa kielloista huolimatta lapsen, ala tee fyysista vas-
tarintaa. limoita Iahestymiskiellon rikkomisesta valittomasti poliisille ja sen jalkeen
lahihuoltajalle.

. Puhelimitsekin tehty yhteydenotto velvoittaa tekemaan ilmoituksen lahestymiskiel-
lon rikkomisesta ilmoituksen poliisille.

. llmoita tapahtunut esihenkildllesi.

. Muista jalkihoito lasten ja henkildston osalta.

7.6 Vakivallan uhka asiakaskohtaamisessa

Uhkaaviin tilanteisiin valmistautumisessa on tarkeaa, etta mahdollisista tilanteista keskustellaan
tydyhteisdssa saanndllisesti ja tydyhteisdssa on sovittu yhteiset kaytannot. Esimerkiksi, jos uh-
kaava henkil6 lahestyy paivakodin pihaa ulkoilutilanteessa aseen kanssa, on tarkeaa varoittaa
heti muita, ja alkaa ohjaamaan lapsia ja muuta henkilokuntaa valittdomasti sisalle suojaan. Kun
varmistetaan, etta kaikki ovat paasseet sisalle suojaan, varmistetaan ovien lukitus, seka suljetaan
ikkunat ja verhot. Tilannetta harjoitellaan kahdesti vuodessa sisallesuojautumisharjoituksena. Jo-
kaisen tyontekijan vastuulla on perehdyttaa sovitut kaytannot pikaperehdytys lomakkeesta esi-
merkiksi sijaiselle.

Ota huomioon seuraavat seikat, mikali jarjestat tapaamisen mahdollisesti uhkaavasti kayttaytyvan
asiakkaan kanssa.

e Varmista, etta esihenkilo tietda tapaamisesta.

e Jarjesta tapaamiset siten, etta talossa on vahintaankin yksi tyotovereistasi, joka
on valppaana tapaamisen ajan.

e Ala lukitse ovea takanasi.

e Sijoitu tapaamispaikassa oviaukkoon nahden siten, etta uhkatilanteessa voit pois-
tua ensin ja esteetta ovesta.

e Al pida esilla mitaan sellaista, mika kelpaisi vakivallan valineeksi.

e Valta aggressiota herattavaa kayttaytymista.

e Mikali tapaamiseen tullut henkild on paihtynyt tai vaikuttaa kiintyneelta, ehdota ta-
paamisen siirtamista.

e Uhkaavasti kayttaytyvaa ei tulisi opettaa, ojentaa, rangaista, psykologisoida eika
uhkailla tulevilla seurauksilla.

e l|tsepuolustus ei ole ensisijainen tapa toimia vakivaltatilanteessa, vaan usein pro-
vosoi entistakin voimakkaampiin toimiin. Tarvittaessa sita saa kuitenkin hatavarje-
luna kayttaa.

e Mikali toisesta huoneesta kuuluu vakivallan uhkaan viittaavia aania, voi tyotoveri
tulla vaivihkaa mukaan tuomalla huoneeseen jonkin kateen sattuvan paperin:
"Tassa on se paperi, jonka lupasin toimittaa sinulle...” Samalla voi tarkistaa ja ar-
vioida tilanteen ja sen mukaan toimia tai poistua. Voidaan myos sopia yhteisesta
"merkkikielesta”, jolla tyotoverille voi ilmoittaa uhkaavasta tilanteesta.

e Poliisiin voi olla yhteydessa, mikali henkilo jattaa uhan leijumaan, esimerkiksi
"Hakkaan sinut kotimatkalla / Pidahan huoli, ettei talosi pala” tms.
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e Kuuntele, ole myoétatuntoinen, rauhallinen, puhu selkeasti ja esita kysymyksia.
e Pida itsesi ja asiakkaasi valilla etaisyys ja mahdollisesti jotakin teidan valissa.
e Pyyda asiakasta rauhoittumaan ja istumaan, jotta voitte asiasta keskustella.

Yksin toimiessa kannykka mukana; soitto 112.

7.7. Poistumisharjoitukset sisdan ja ulos
Poistumisharjoituksia toteutetaan seuraavan portaittain etenevan mallin mukaisesti saannollisesti.
1. Huolehditaan teoreettiseen tietoon perehtymisesta.

e Jokainen tyontekija perehtyy yksikon omaan turvallisuussuunnitelmaan seka esimerkiksi

Pirkanmaan pelastuslaitoksen videomateriaaliin. https://dreambroker.com/chan-
nel/xc6b4rge#/nomenu

e Lasten kanssa kaydaan keskustelua hatapoistumisesta. Apuna voi hyddyntaa esimerkiksi
Ransun pelastuskoulu hatapoistumis videota. http://www.pirkanmaanpelastuslaitos.fi/Pir-
kanmaa-241

2. Ryhmakohtainen omatoiminen harjoitus
e Harjoitellaan yhdessa lasten kanssa rakennuksesta/rakennukseen poistumista.

3. Ennalta ilmoitettu harjoitus paivakodissa
e Harjoitellaan koko talon yhtaaikainen rakennuksesta/rakennukseen poistuminen.

4. Ennalta ilmoittamaton harjoitus paivakodissa
e Harjoitellaan koko talon yhtaaikainen rakennuksesta/rakennukseen poistuminen.

8 LAPSEN KOSKEMATTOMUUTEEN KOHDISTUVIA RISKEJA

Lapselle tulee taata seka ruumiillinen etta henkinen koskemattomuus varhaiskasvatuk-
sessa.

8.1 Lastensuojeluilmoitus

Varhaiskasvatushenkildstolla on velvollisuus tehda lastensuojeluilmoitus tai pyyntd lastensuojelu-
tarpeen arvioinnista, jos he havaitsevat lapsen hoidossa, huolenpidossa puutteita tai he saavat
tietda hoitoa ja kehitystad vaarantavista olosuhteista tai lapsen omasta kaytdksesta (esim. laimin-
lyonti).

Jokaisella ilmoitusvelvollisella on oma itsenainen ja henkilokohtainen velvollisuus tehda lasten-
suojeluilmoitus eika sita voi siirtdaa esim. varhaiskasvatusyksikon johtajalle. Mikali olet epavarma,
miten asiassa tulisi edeta, lastensuojelua voi konsultoida nimettdmana lastensuojelupaivystyk-
seen, puh: 040 568 5520 klo 9-15 ja virka-ajan ulkopuolella sosiaali- ja kriisipaivystys
puh: 050 0625990 (24/7). Muista keskustella asiasta aina myos esihenkilon kanssa.
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Jos lastensuojeluilmoitus tehdaan, huoltajien tulee olla tietoisia asiasta. Jos kyseessa on vaki-
valta- ja seksuaalirikosepaily, otetaan ensimmaisena yhteys poliisiin, jonka jalkeen tehdaan las-
tensuojeluilmoitus. Asiasta ei talldin kerrota huoltajille tutkinnallisista syista.

Lastensuojeluilmoitus voidaan ja se pitaa tehda uudestaan, jos lapsen tilanteessa ei tapahdu
muutosta tai kehitysta turvallisempaan suuntaa.

Lastensuojeluilmoitus tehdaan sahkoisella lomakkeella osoitteessa

www.pirha.fi -> Lasten ja perheiden palvelut -> lastensuojelu -> lastensuojeluilmoitus

8.2 Lapseen kohdistunut kiusaaminen

Pienten lasten kiusaamiseen puuttuminen on tarkeaa, mutta paapainon tulee olla kiu-
saamisen ehkaisyssa. Kiusaamisen ehkaisyssa olennaista on tavoitteellinen ja tietoinen
toiminta. Lempaalan varhaiskasvatuspalveluille on laadittu Kiusaamisen ehkaisyn ja
puuttumisen suunnitelma. Suunnitelma avaa kiusaamisen ehkaisyyn, tavoitteelliseen
toimintaan liittyvia perusteita ja ohjaa yksikkokohtaisen seka ryhmakohtaisen suunnitel-
man laadintaan. Yksikkokohtainen kiusaamisen ehkaisyn ja puuttumisen suunnitelma
laaditaan jokaisessa yksikdssa aina toimintavuoden alussa.

8.3 Lapsen voimakkaan tunnereaktion kohtaaminen

Varhaiskasvatuksen arjessa tulee ajoittain tilanteita, jolloin lapsen itsesaately seka tun-
teiden ilmaisu kaipaa vahvempaa tukea ja ohjausta. Varhaiskasvatuslaki ei sisalla saan-
nosta, joka oikeuttaisi varhaiskasvatuksessa olevan lapsen kiinnipitamiseen. Lapsen
fyysinen hallinta on viimesijainen, mutta joskus valttdamaton vaihtoehto lapsen tuke-
miseksi, rauhoittamiseksi seka suojelemiseksi, kun lapsen rauhoittaminen muilla kei-
noilla ei onnistu tai ei ole toteutettavissa. Lapsen kiinnipitamisen tarkoituksena on saada
itseaan tai muita kohtaan vaarallisesti kayttaytyva lapsi rauhoittumaan turvallisella ta-
valla. Tilanteen aikana kasvattajan tulee olla rauhallinen, maaratietoinen ja seurata lap-
sen reaktioita puheeseen seka kosketukseen, jotta tilanne voidaan purkaa heti, kun
lapsi siihen kykenee. Fyysisen hallinnan otteiden tulee olla taysin kivuttomia lapselle
eika fyysisen hallinnan kaytolla pida koskaan uhkailla lasta.

On tarkea sopia yhdessa lapsen vanhempien kanssa, miten tuemme lapsen itsesaate-
lya ja ennaltaehkaisemme lapsen fyysisen hallinnan tarpeen. Yhdessa sovitut menetel-
mat kirjataan lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaan. Lapsen voimakkaan tunnereaktion
kohtaaminen ja ennaltaehkaisy varhaiskasvatuksessa-ohjeistus liitteena tyovalineeksi
henkilostolle.

Jokaisesta tilanteesta, jossa on kaytetty lapsen fyysista hallintaa, tehdaan Granite-ilmoi-
tus ->lapsen fyysinen rajoittaminen varhaiskasvatuksessa -> kiinnipito-> johon kirjataan,
mita tapahtui ja miten vastaavat tilanteet voidaan jatkossa ennaltaehkaista. Tilanne ka-
sitellaan yhdessa huoltajien kanssa keskustellen. Kirjaaminen on seka lapsen, etta
tyontekijan oikeusturvan kannalta tarkea asia.
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9 TIEDOTTAMINEN

9.1 Erityistilanteissa tiedottaminen

Normaaliolojen erityistilanteita voivat olla esimerkiksi: hairiot veden-, sahkon- tai lammonjake-
lussa, erilaiset onnettomuudet kuten tulipalot, auto-onnettomuudet vaarallisten aineiden kuljetuk-
sessa, tartuntatautiepidemiat, tyotaistelut, toimialasta julkaistu virheellinen tieto tai huhu seka liian
aikaisin julkisuuteen vuotanut tieto, mika vaikeuttaa toimialan ty6ta, tai muut toimialaa koskevat
kriisitilanteet.

Onnettomuustilanteissa on tiedotusvastuu pelastustdita johtavalla viranomaisella.

Vastuu tiedottamisesta hairidtilanteissa on varhaiskasvatusyksikon johtajalla ja varhaiskasvatus-
paallikolla, ei henkildstolla.

Intranetista 16ytyy Lempaalan kunnan kriisiviestintaohje.
9.2 Hairiotilanteen aiheuttaman trauman jalkihoito

Traumaattisen kriisin kohtaamiseksi toimintayksikolla tulee olla mahdollisuus tukeutua kriisinhal-
lintaan perehtyneen kriisiryhman apuun.

Menettelytavat onnettomuuden tai muun kriisitilanteen kohteeksi joutuneen henkilon ja hanen
omaisensa kohtaamisessa tulee olla henkildston tiedossa.

Tyoterveyshuolto Terveystalo on ensisijainen yhteistyotaho kriisihoitoa tarvittaessa. Kiriisitilantei-
den jalkihoitoa varten otetaan yhteys oman alueen tyoterveyshoitajaan, jonka yhteystiedot tulee
olla paivakodissa kaikkien helposti saatavilla.
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